TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Termo de Referéncia N° 155

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
SECRETARIA JUDICIARIA

COORDENADORIA DE JURISPRUDENCIA E DOCUMENTACAQO

TERMO DE REFERENCIA N° 130/2024

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para aquisi¢ao de materiais bibliograficos atualizados (Gltima edigao
langada no mercado), na area juridica e em outras areas do conhecimento, no formato impresso, por meio da contratacdo de livraria ou
distribuidor especializado em comercializago de livros, conforme listas de livros constantes dos Anexos I e II deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Os livros destinam-se a Biblioteca Des. Cristino Castelo Branco, do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, para ampliagdo e atualizagdo de
seu acervo bibliografico, visando acompanhar a evolugdo da doutrina juridica brasileira, bem assim suprir as demandas informacionais das
Unidades do TRE-PI e melhor atender a seus usuarios.

2.2. A Biblioteca do TRE-PI atende néo s6 os Juizes membros da Corte e servidores do Orgdo, mas também a comunidade em geral que fazem
pesquisas bibliograficas de doutrina, legislagdo e jurisprudéncia, sendo que a informag&o precisa ser disponibilizada de forma rapida, segura e
atualizada.

2.3. A natureza das atividades desenvolvidas no Tribunal exige a disponibilizagdo de um acervo bibliografico sempre atualizado, de modo a
oferecer confianga e seguranca juridica nas decisdes proferidas pelos senhores membros, assessores e servidores desta Egrégia Corte Eleitoral.

2.4. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual 2024, conforme Processo SEI 0011821-47.2023.6.18.8000, publicado
na pagina deste TRE/PI na internet.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS:

3.1 A contratada devera atender as solicitagdes objeto desta aquisi¢do por meio do fornecimento de publicacdes nacionais e
estrangeiras atualizadas e disponiveis no mercado interno. As especificagdes e os quantitativos do material bibliografico estdo discriminados nos
Anexos I e II deste Termo de Referéncia e descritos resumidamente na tabela a seguir:

< PERCENTUAL
DESCRICAO MINIMO DE
ITEM ’ALOR ESTIMADO (R

(Anexos I e II do Termo de Referéncia - Relagdo de Livros VALOR ES 0 (RS) DESCONTO
Nacionais e Estrangeiros) (%)

- Fornecimento de publicagdes nacionais nas 17,63%

diversas areas do Direito e de outras areas de

01 ) i RS 18.554,78
interesse do TRE-PI, como também de
Literatura;
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- Fornecimento de publicagdes estrangeiras
importadas R$ 1.434,58

02

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

4.1 O custo total estimado da futura aquisi¢@o ¢ da ordem de R$ 19.989,36 (dezenove mil novecentos e oitenta e nove reais e trinta e seis centavos) ,
conforme pesquisa de pregos realizada em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo e ainda de fornecedores do ramo.

4.2. O critério para defini¢do do percentual minimo de desconto foi estabelecido mediante a utilizacdo dos pregos obtidos na pesquisa de pregos,
a partir da subtragdo do percentual de 50% do valor médio dos descontos aplicados em pregdes eletronicos similares de outros entes publicos, a
fim de aliar a atratividade do mercado e a mitigag@o de risco de sobrepreco.

4.3. A taxa percentual (%) do desconto a ser aplicado sobre o prego de livro/publicacdo constante do catalogo ou tabela de precos das
editoras devera ser no minimo de 17,63% (dezessete virgula sessenta e trés por cento).

5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
5.1 DESCRICAO DO FORNECIMENTO:

5.1.1 A contratada devera atender as solicitagdes do TRE-PI, por meio do fornecimento de publicagdes nacionais e estrangeiras atualizadas e
disponiveis no mercado interno. Ressalte-se que as referidas obras deverdo atender as demandas informacionais para o pleno exercicio das
fungdes judicantes e também ao desenvolvimento das competéncias das unidades administrativas do Tribunal.

5.2 PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS:

5.2.1 O licitante vencedor do certame devera entregar os materiais na Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, localizado na Praga Des.
Edgar Nogueira, n° 80, Bairro Cabral, Centro Civico, Teresina-PI - CEP 64000-920, na Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio, no prazo maximo de
40 (quarenta) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento, pela empresa, da Ordem de Fornecimento emitida pela Sec¢do de
Licitacdes e Contratagdes deste Regional, acompanhada da respectiva Nota de Empenho, sem qualquer 6nus para o Tribunal Regional Eleitoral
do Piaui referente a frete, tributos e outros custos que por ventura venham a incidir sobre o objeto deste Termo.

5.2.2. O prazo estabelecido no item 5.2.1 podera ser prorrogado mediante prévia solicitagio da CONTRATADA, a critério do CONTRATANTE,
por periodo a ser definido pelo TRE-PI, contando-se o novo prazo a partir da data de recebimento, pela CONTRATADA, de comunicagéo sobre
o deferimento da dilagdo solicitada.

5.2.3. Na eventual impossibilidade de fornecimento integral ou parcial do pedido, cabera 8 CONTRATADA, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da data de recebimento da solicitacdo das publicagdes, comunicar o fato formalmente a0 CONTRATANTE, apresentando as devidas
justificativas.

5.2.4 O envio da Ordem de Fornecimento sera feito por meio de mensagem eletronica para o endereco do e-mail informado pela empresa
vencedora, constante da proposta de precos.

5.2.5 A falta de confirmagéo, por escrito, por parte da empresa, do recebimento da ordem de fornecimento, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
implicara a confirmagao tacita.

5.3 CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS:

5.3.1 Os bens deverio ser entregues em conformidade com as normas reguladoras existentes, sendo recusados, total ou parcialmente, se forem
entregues em desacordo com as especificacdes solicitadas ou com vicios, incorregdes ou defeitos de fabricago.

5.3.2 A contratada devera entregar sempre a ultima edi¢do das publicagdes solicitadas, sob pena de serem rejeitadas.

5.3.3 As publicagdes deverao ser novas, nao se admitindo, em hipdtese alguma, o fornecimento de publicagdo alternativa, reciclada,
recondicionada ou recuperada.

5.3.4 O recebimento dos bens sera feito por funcionario designado pela Sec¢do de Almoxarifado e Patrimdnio, em duas etapas, conforme abaixo:

5.3.4.1. O material descrito neste Termo, sera recebido provisoriamente em até 5 dias uteis, contados da data da entrega dos bens, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com a especificacdo.

5.3.4.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias corridos, apds a constatacdo da boa qualidade, da exata quantidade e acondicionamento do
material requisitado, na forma das normas técnicas em vigor, com base nas especificagdes e condi¢des reais do objeto, bem como quanto ao
regular cumprimento das obrigacdes por parte da Contratada, com a consequente aceitagéio formal.

5.3.5 A Contratada fica obrigada a substituir, no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, contados da data em que for comunicada da rejeigdo, o
material que for inadequado as condi¢des exigidas neste Termo ou por quaisquer defeitos ou avarias apresentadas nos mesmos, correndo por sua
conta as despesas decorrentes do evento, bem como com os danos causados a terceiros e/ou contratante.
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5.3.6 A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

5.3.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos materiais nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.3.8 Os prazos de adimplemento das obrigag¢des contratadas admitem prorrogagao, sem efeito suspensivo, e devera ser encaminhado por escrito,
até 01 (um) dia antes do seu vencimento, anexando-se documento comprobatoério do alegado pela parte Contratada.

5.3.9 Eventual pedido de prorrogacao devera ser encaminhado para o seguinte endereco: Secdo de Almoxarifado e Patrimonio - SEALP, Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui, Praga Des. Edgar Nogueira, n° 80 — Centro Civico, bairro Cabral, Teresina-PI, CEP 64000-920, fones: (086) 2107-
9811/9787, e-mail: sealp@tre-pi.jus.br.

5.3.10 Se a licitante vencedora deixar de cumprir o prazo estipulado, sem justificativa formal (por escrito) aceita pela Administragdo deste
Tribunal, restara caduco o seu direito de vencedora sujeitando-se as penalidades cabiveis.

6. PROPOSTA E CRITERIOS DE JULGAMENTO:

6.1 A classificacdo das propostas sera pelo critério do MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO sobre o prego do catalogo da editora (todos
os itens serdo destinados a participag@o exclusiva de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte e equiparados).

6.1.1. A modalidade utilizada sera o PREGAO, modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisi¢io de bens, cujo critério de julgamento podera
ser o de maior desconto. Os itens a serem adquiridos se enquadram na classificag@o de bens comuns, nos termos da Lei n° 14.133/21,
justificando, assim, a utilizacao do Pregio Eletronico, mediante Sistema de Registro de Precos, nos termos do Decreto n° 11.462/2023.

6.1.2. Os valores dos lances deverao observar um intervalo minimo de 0,5% (zero virgula cinco por cento) para cada item deste Pregio
(art. 19 da IN n° 73/2022).

6.1.3. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto” , em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

6.2 Apos a etapa de lances, o licitante provisoriamente classificado deve apresentar sua proposta devidamente ajustada ao valor finalizado na
sessdo de lances ou na negociagdo, devidamente assinada, sendo redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente. Devera, também, ser apresentada, preferencialmente, em papel timbrado da proponente.

6.3 Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificag@o, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

6.4 Ocorrendo a situagdo a que se refere o inciso anterior, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido desconto maior, ou
seja, melhor.

6.5 Analisando a aceitabilidade ou ndo o Pregoeiro anunciard o licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica, ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo acerca da aceitagdo do lance de maior desconto.

6.6 O desconto sera dado sobre o valor indicado no catalogo, tabela de precos ou folders do material bibliografico que constam nos sites das
editoras para a revenda dos livros em mercado aberto, incluidas todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos, transportes,
seguros, taxas, embalagens, montagens e outras despesas necessarias ao completo fornecimento dos itens.

6.7 A proposta que devera conter as seguintes informagdes minimas:

a) Razéo Social e CNPJ da empresa licitante;

b) PRECO UNITARIO DOS ITENS, ajustado ao tltimo lance ou ao valor apés negociagio;

¢) Dados bancérios (BANCO; AGENCIA e nimero da CONTA CORRENTE);

d) Dados do Representante legal do licitante que assinara a Ata nome completo, CPF, e-mail, telefone, etc.) e, no caso do representante legal ndo
ser dirigente cadastrado no SICAF, o licitante devera encaminhar juntamente com a proposta, copia do instrumento (procuragao ou contrato
social) que confere poderes para assumir obrigagdes em decorréncia desta licitagdo;

e) Prazo de entrega: 40 (quarenta) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da ordem de fornecimento;

f) Validade de proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data prevista para sua abertura, esteja expressamente indicado ou
ndo na proposta. Se, por motivo de for¢a maior, a adjudica¢@o ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da proposta o TRE-PI podera
solicitar prorrogacdo do prazo por igual periodo, caso o fornecedor concorde.

6.8. Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas, despesas com material, mao-de-obra, encargos
sociais, trabalhistas, fiscais, embalagens, montagens e despesas diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto.

6.9. A LICITANTE sera inteiramente responsabilizada pelas informacdes prestadas em sua proposta.
6.10. As propostas ndo poderdo conter emendas, rasuras ou entrelinhas.

7. OBRIGACOES:

7.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.1. A Contratada fica obrigada a:

a) Entregar o material que lhe foi ordenado, no prazo maximo, de 40 (quarenta) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento da
Ordem de Fornecimento.
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b) Discriminar na Nota Fiscal o valor unitario e total do(s) bem(ns) que lhe foi(ram) adjudicado(s) por ocasido da licitagao.

¢) Substituir ou complementar as obras entregues que porventura apresentem irregularidades e/ou defeitos de editoragdo, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, contados da data da comunicagdo pelo TRE-PI, sempre que notificado e sem custos adicionais para Contratante.

d) Oferecer garantia de 6 (seis) meses, contados do recebimento definitivo, substituindo as publicagdes que apds a entrega e aceite venham a
apresentar defeitos de fabricagdo ou outros, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, sempre que necessario, sem que isso implique acréscimo nos precos.

e) Oferecer o maior desconto sobre o preco do catalogo da editora, que devera ser comprovado pela licitante contratada na apresentagdo da Nota
Fiscal. Este item sera desconsiderado nos casos de publicagdes oficiais editadas por 6rgdos governamentais e fundagdes, que ndo oferecem
descontos para livrarias. Nestes casos o prego a ser pago sera o de catalogo do 6rgdo governamental ou fundagdes.

f) A Nota Fiscal devera conter autor, editora, nimero da edi¢o, ano de publicagdo, além da relagdo dos titulos adquiridos.

g) A contratada devera formalizar compromisso no sentido de notificar o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, por meio de correspondéncia,
quanto as obras solicitadas que estejam no prelo ou esgotadas, encaminhando-as a este TRE-PI assim que estiverem disponiveis no mercado
livreiro.

h) Informar ao Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, por meio de correio eletronico, a lista das obras, por item, que ndo poderdo ser entregues no
prazo previsto no item 5.2.1, acompanhada dos respectivos documentos comprobatdrios do atraso ou da ndo entrega segundo alguma das
justificativas relacionadas a seguir:

1) Motivo de forga maior e caso fortuito;

2) Livros encomendados a editora e ndo entregues a Contratada;

3) Atrasos de entrega pela empresa transportadora dos livros;

4) Devolugao a Editora, por parte da Contratada, dos livros em desconformidade (livros danificados ou sem condi¢@o de venda);
5) Livros esgotados ou ndo langados no mercado.

i) A contratada devera encaminhar sempre a ultima edi¢do publicada das obras, mesmo tendo sido solicitada edi¢@o anterior.

j) A contratada devera indicar preposto com nome completo, RG, CPF, enderego completo e telefones de contato, disponivel nos dias tuteis (2* a
6" feira), em horario comercial.

k) Havendo discordancia quanto ao livro entregue, valera sempre a especificagdo constante na Lista de Pedido encaminhada 8 CONTRATADA.
7.2 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.2.1 Séo obrigagdes do Contratante:

7.2.1.1 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

7.2.1.2 Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, bem como indicar as ocorréncias verificadas;

7.2.1.3 Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execugéo do objeto contratual.

7.2.1.4 Receber os documentos no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.2.1.5 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceita¢@o e recebimento definitivo;

7.2.1.6 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

7.2.1.7 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

7.2.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugio
do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, apos o recebimento definitivo dos bens e com a entrega da respectiva Nota Fiscal,
devidamente conferida e atestada por servidor designado pelo TRE-PI, observada a ordem cronoldgica da sua apresentagao.

8.1.1. O pagamento sera efetuado, por meio de ordem bancaria, creditada em favor do(s) fornecedor/prestador de servigo vencedor, ap6s o
recebimento definitivo dos bens adquiridos.

8.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

1= (TX/100)

365
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EM=1xNx VP

Onde:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

8.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da
regularizagdo da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato ou instrumento equivalente;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato ou instrumento equivalente;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato ou instrumento equivalente;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou instrumento equivalente;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar
a imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

I1I. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021).

1V. Multa:

9.2.1. Moratodria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.2.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021

9.2.3. Compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do objeto, em caso de inexecugdo total da obrigagdo, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

9.2.4 A aplicagdo das sangdes previstas neste item ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021)

9.2.5.Todas as sangdes previstas neste item poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.2.6 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da
Lein® 14.133, de 2021)

9.2.7 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.3 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.4. Na aplicag@o das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021)

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

9.5. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

9.6. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lein® 14.133/21.

9.7. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgédo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens@o do contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.3.1. A fiscalizag@o, acompanhamento e a orientacao relativa a prestagcdo dos servigos/fornecimento ficardo a cargo de servidor pertencente ao quadro
deste Tribunal.

10.3.2. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera mantido, prioritariamente, por intermédio da fiscalizagao.

10.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o
caso.

10.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizag¢do Técnica
10.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc@o do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11);[Al]

10.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

10.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

10.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

10.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

10.6.6. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) requisitar o fornecimento dos materiais conforme quantitativo registrado, mediante Ordem de fornecimento e Nota de Empenho;
b) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;

¢) acompanhar a entrega dos materiais pela contratada;

d) outras atribuigdes pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela Administragéo.

Fiscalizacdo Administrativa

10.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e 11, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.7.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

10.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrac@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.8.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

10.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IIT).

10.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

10.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.8.5. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.8.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

11. SUSTENTABILIDADE

11.1. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui adota critérios de SUSTENTABILIDADE nas suas aquisi¢des, conforme descrito no Estudos
Técnicos Preliminares - Doc. SEI (0002174933).

29


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=2316042&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=352&infra_hash=14ffbe914d3968f9180d84cf5d9ebe8b3a080bf9910e4ff0d88b55bf328a09e2#_msocom_1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23

11.2. Adotamos critérios de SUSTENTABILIDADE para a aquisi¢do dos bens descritos, baseados na Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional
de Residuos Soélidos, devendo ser observadas, ainda, as Instru¢des Normativas SLTI/MPOG n°s. 01/2010 ¢ 01/2014, bem como os atos
normativos editados pelos 6rgaos publicos, tais como o Guia Pratico de Licitagdes Sustentaveis do AGU/SP 3* edigdo).

11.3. Todos os produtos devem ser acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis, preferencialmente em caixas de papeldo ou de
plastico a base de etanol de cana-de-acucar, os calgos de EPS (isopor), reciclados ou reciclaveis.

11.4. Os bens descritos no Anexo I, deste Termo, devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado ou reciclavel, atoxico,
biodegradavel e/ou de fontes renovaveis conforme ABNT — Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - NBR — 15448-1 ¢ 15448-2.

11.5. Os bens ndo podem conter substincias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES).

12. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til subsequente a data de divulgagdo no
PNCP.

12.1.1. A assinatura da ata podera ocorrer digitalmente, através de cadastramento prévio no SEI, por servidor autorizado por este Regional,
consoante disposto no art. 16, da instrugdo Normativa TRE-PI n® 01/2018.

12.2. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara o TRE a
contratar, facultada a realizag@o de licitag@o especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente motivada.

13. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Nao sera admitida adesao a Ata de Registro de Pregos decorrente deste procedimento licitatorio, tendo em vista a indisponibilidade de
pessoal necessario e capacitado ao gerenciamento do volume adicional de procedimentos que os mesmos trariam para o eficaz gerenciamento da
Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 7°, I e XI, do Decreto n° 11.462/2023.

14. ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

14.1. N#o serdo aceitos Orgios, na condigio de participantes neste certame, tendo em vista a indisponibilidade de pessoal necessério e capacitado
ao gerenciamento do volume adicional de procedimentos que os mesmos trariam para o eficaz gerenciamento da Ata de Registro de Precos,
ficando, deste modo, inviabilizada a realiza¢do da divulgagdo da Intencdo de Registro de pregos, nos termos dos artigo 7°, do Decreto n°
11.462/2023.

15. INFORMACOES COMPLEMENTARES

15.1. Nenhuma indenizagao serd devida as empresas por apresentarem documentagdo e/ou elaborarem proposta relativa ao presente Termo de
Referéncia;

15.2. Na contagem dos prazos estabelecidos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente no TRE-PI;

15.3. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer época ou fase
em decorréncia deste Termo;

15.4. Devera ser respeitado o disposto na Res. n.° 07/2005 do Conselho Nacional de Justica;

15.5. A Secdo de Licitagdes e Contratagdes, bem com a Se¢do de Almoxarifado e Patrimonio, prestara todos os esclarecimentos que lhe sejam
solicitados pelos interessados, estando disponivel de segunda a sexta-feira, das 7h00 as 13h00, na Praga Des. Edgard Nogueira, n° 80 — Centro
Civico, Bairro: Cabral, em Teresina-PI, CEP: 64000-920, ou pelos telefones (86) 2107-9745/9765 e fax (86) 2107-9726;

15.6. Todas as comunicagdes referentes ao certame serdo publicadas no Diario Oficial da Unido, Secdo III, bem como nas paginas eletronicas
www.tre-pi.jus.br e www.comprasnet.gov.br.

15.7. Faz parte integrante deste Termo de Referéncia:

ANEXO I: RELACAO DOS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS NACIONAIS (DOC. SEI 0002150532)

ANEXO II: RELACAO DOS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS ESTRANGEIROS (DOC. SEI 0002144520)

Teresina- PI, 27 de agosto de 2024.

Edmar Holanda Luz
Secdo de Jurisprudéncia e Biblioteca
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